CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG KHOAN ALPHA Péc 1ap — T do — Hanh phiic

Ha Noi, ngay M thang ON nam 2022

QUY CHE LAM VIEC

PAI HOI PONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN ALPHA

I. MUC TIEU
- DPam bao tuan tha cac quy dinh cta Phap ludt va Diéu I¢ cong ty.
- Dam bao tinh tap trung, 6n dinh t3 chirc cta Phién hop Dai hoi dong ¢b dong.
Ban t6 chiic Dai hoi déng cb dong thudng nién nam 2022 ciia Cong ty C6 phan Ching khoan

Alpha ban hanh Quy ché lam vigc tai Dai hoi nhu sau:

1. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU DAL HOI
1. Diéu ki¢n tham du:

Cd dong 1a phap nhén, thé nhan hogc dai dién ¢b dong, nhom cb déng so hitu b phin c6 quyén
biéu quyét cia Cong ty Co phan Chimg khoan Alpha vao ngay chét danh sach ¢b dong (ngdy
18/01/2022) duge quyén tham du Pai hoi ddng c6 dong thuong nién ndm 2022.

2. Quyén va nghia vu ciia cic ¢d dong tham du Dai hoi:

- Mdi cb dong, dai dién cb dong khi tham dy Dai hdi cb déng phai mang theo gidly to tuy than
(CMND hodc Hd chiéu) va thu moi tham du ndp cho Ban Kiém tra tu céch ¢ dong.

- Cb déng, ngudi dai dién theo ity quyén tham dy Dai hoi phai chip hanh nghiém chinh Quy ché
lam viéc cta Dai hoi. C6 dong vi pham Quy ché nay thi thy mirc dé cu thé, Doan Chu tich s&
xem xét va ¢ hinh thire xir ly theo quy dinh cuia Luat doanh nghiép.

- Cb dong dén mudn co quyén dang ky ngay, sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hoi.
Chu toa khong cé trach nhiém ding Dai hi dé cho ¢ dong do dang ky va higu luc cua cac dot
biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh huang.

1. UY QUYEN THAM DU DAI HOI

I. Cb dong co thé iy quyén cho dai dién ciia minh tham gia vao cac vin dé cua Cong ty trong
pham vi quyén han ciia minh. Ngudi dugc ay quyén khong nhét thiét phai la ¢6 dong ciia Cong
ty. Ngudi duoc ty quyén duge thue hién cac quyén trong pham vi dugc iy quyén phu hop voi
quy dinh cia phap ludt va Diéu 1& cong ty. Ngudi duge ty quyén khong duge ty quyén lai cho
ngudi tha ba.

2. Viéc cir dai dién va uy quyén, thay doi dai dién va ngudi dugce uy quyén phai dugc thyc hién

bing vin ban theo ding nhiing quy dinh:




IV.

(=
.

Truong hop cb dong la ca nhan thi vin ban iy quyén phai dugc ky bdi cb dong do.

Truong hop ¢b dong 1a phép nhan/to chire thi vén ban dy quyén phai dugc dong dau va duge ky

bai ngudi dai dién theo phap ludt cua phap nhan/t6 chiac do.

TRAT TU CUA DAI HOI

Tét ca cac cd dong dén tham du dai hdi c6 mat dang thoi gian quy dinh va lam thu tuc ding ky
v6i Ban Kiém tra tu cach ¢6 dong va nhan tai liéu Dai hoi.

C6 dong khi vao phong Dai hgi phai ngdi dung vi tri hodc khu vyc do Ban t6 chirc Dai hdi quy
dinh. Tuyét dbi tuan thu viée sap xép cua Ban td chirc Dai hdi, tmg xir van minh, lich su.
Khong hut thude 1a trong phong Dai héi.

Khong noi chuyén riéng, khong sir dung di¢n thoai di dong trong lic dién ra Dai hdi. Tét ca cac

méy dién thoai di dong phai tét hogc khong dugc dé chudng.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI DAI HOI

Nguyén tic:
Céc vén d& trong chuong trinh nghi su cia Dai hdi déu phai dugc thdng qua bing cach biéu
quyét truc tiép tai Dai hoi.

Mdi ¢b dong duge cip 01 Phiéu biéu quyét, trong d6 c6 ghi ma s6 tham du, tén c6 dong/dai

dién duoc ty quyén, sé ¢ phin c6 quyén bidu quyét (so hitu va ty quyén) cua cb dong c6 dong
diu treo ctia Cong ty C6 phin Ching khoan Alpha.

Cb dong vi 1y do c4 nhan khong tham du va ra vé trude lic biéu quyét ma khong thong bio vdi
Poan Chu tich thi dugc coi nhu tan thanh tat ca ngi dung biéu quyét cua Dai hoi ké tir thoi
diém ra vé.

Piéu kién tién hanh Dai hoi:

Cudc hop Dai hoi ddng cé dong duge tién hanh khi ¢6 s6 co dong dy hop dai dién trén 50%
tong s6 c6 phin co quyén biéu quyét cua Cong ty.

Cich biéu quyét thong qua cac vin dé tai Pai hoi:

Thong qua cac ndi dung biéu quyét theo huéng dan cia Doan Chu tich va Ban tb chic.

Thong qua quyét dinh ciia Dai hoi déng c6 dong:

Céc van d& dugc biéu quyét trong Dai hdi duoc thong qua khi:

Déi voi quyét dinh sira dbi va bd sung Diéu I¢ cong ty, loai ¢o phiéu va s6 lugng cb phiéu dugc
chao bén, sap nhap, ti td chuc va giai thé Cong ty, giao dich ban tai san Cong ty hodc chi
nhanh hoic giao dich mua do Céng ty hodc cac chi nhanh thuc hién co gia tri tr 35% tro Ién
téng gia tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat duge kiém todn ctia Cong ty thi
phai duge it nhit 65% téng s6 phiéu biéu quyét cia tit ca céc c¢b dong du hop chip thuan.

Déi viée biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién theo
phuong thirc biu don phiéu, theo d6 mdi b dong c6 tong sb phiéu biéu quyét tuong tmg véi
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téng sb ¢b phén s& hitu nhan voi s6 thanh vién dugc bau cua Hoi dong quan tri hoac Ban kiém
soat va ¢d déng c6 quyen ddn hét hodc mot phin tong s6 phiéu bau cua minh cho mét hode mot
s6 ung cir vién. Ngudi tring cir thanh vién Hoi déng quan tri hodc Kiém sodt vién dugc xdc
dinh theo sb phlcu biu tinh tir cao xudng thip, bit dau tir ing ctr vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhét
cho dén khi du sb thanh vién. Truong hop c6 tir 02 (mg clr vién trd 1én dat cung s& phiéu bau
nhu nhau cho thanh vién cudi ciing cia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat thi s& tién hanh
bau lai trong sb cac tmg cir vién co s& phiéu bau ngang nhau.

Céc quyét dinh khdc dugc thong qua khi dugc s ¢b dong so hitu it nhét 51% tong sé phicu
bidu quyét cua tit ca cac cb dong du hop tan thanh.

PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI

Nguyén tic

C4 dong tham du Dai hoi khi mudn phat biéu ¥ kién thao luan phai déng ky ndi dung phat biéu
vao phiéu dat cau hoi, sau do chuyén cho to gitp viée guri Doan chu tich. Té giap viée cho
Doan chi tich ¢6 trach nhiém téng hop y kién gui cho Doan Chu tich thong qua td Thu ky dai
hoi.

Cach thirc phat bicu

C6 dong phat biéu ngén gon, tranh trung lap va tdp trung vao ding nhimng ndi dung trong tim
cin trao dbi, phii hop voi ni dung chuong trinh nghi su cua Pai hoi da dugc thong qua. Chu
toa dai hoi s& sip xép cho cé dong phat biéu theo thir tyr dang ky, dong thoi giai dap thic mic

cua co dong.

VII. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH

Trach nhiém cta Doan chu tich:

Dilu hanh cac hoat dong cua Dai hi ddng cb déng cuia Cong ty theo chuong trinh dai héi du
kién da duoc Dai hoi ddng cb dong thong qua.

Hudng dan cac dai biéu va Dai hoi thao ludn.

Trinh dy théo, két luan nhig vén dé can thiét dé Dai hoi dong c6 dong biéu quyét.

Tra 161 hoiic chi dinh nhiing ngudi ¢6 trach nhiém giai dap nhimg vén dé do Pai hoi yéu ciu.
Doan Chu tich 1am viéc theo nguyén tic tip thé, tap trung dan chu, tién hanh Pai hdi mot cach
hop 1€, ¢6 trat tu va phan anh dugc mong muén cua da s6 co dong, dai dién ¢ déng tham duy.

VIIL. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG

IX.

Ban kiém tra tu cach ¢b dong do HDQT chi dinh. Ban kiém tra tu cach ¢6 trach nhiém kiém tra

tu céch dai biu va bao cdo trude Dai hoi dong ¢o dong ve ket qua kiém tra tu cach.

TRACH NHIEM CUA THU KY DAI HOI
Thu ky Dai hoi do Doan Chu tich chi dinh va ¢6 cac nhiém vy sau:
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Ghi chép diy du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Dai héi va nhitng van dé da duge cac
¢b dong thong qua hogc con luu y vao Bién ban Dai hoi va thong qua trude khi bé mac.
Gitip viéc cho Poan Chil tich cong bé du thao cac van kién, két luan, nghi quyét cua Dai hoi.

Tiép nhan phiéu dit cau hoi cua cac c¢b dong qua té gitp viéc Doan Chu tich.

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

Ban kiém phiéu do Doan chit tich d& cir va dugc Dai hdi déng ¢d dong thong qua bing hinh
thirc biéu quyét. Thanh vién Ban kiém phiéu c6 thé 12 c6 dong. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:
Phé bién thé 1¢ va céc nguyén tic thuc hién biéu quyét.

Thu phiéu va tién hanh kiém phiéu.

Cong b trude Dai hoi két qua kiém phiéu.

Nhanh chong théng bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét clia ¢b dong vé cac vin dé thong
qua tai Dai hoi.

Xem xét va bdo cdo véi Dai hi quyét dinh nhimg truong hop vi pham thé 1¢ bau cir hoge don

tir khicu nai vé bau cur.

BIEN BAN HQP DAI HQI PONG CO PONG

Tét ca cac ndi dung tai Pai hoi ddng ¢ dong phai duge Thu ky Dai hoi ghi lai vao Bién ban

hop Pai hoi déng ¢b déng. Bién ban hop Dai hdi duge doc va théng qua trude khi bé mac cude hop

va dugc luu gilr vao so bién ban cua Cong ty.

Noi nhén: cfé PH’E}HU E
CHUNG KHOAN

- DPHDCD;
- Luu VPHDQ, HC.






